Excel alapismeretek

Cella: a tablazat épitdeleme. Egy cella azonositoja: a cellat tartalmazé oszlop betiijele és a cellat tartalmazd
sor sorszama.

Aktiv cella: az a cella, amelybe aktualisan adatot vihetiink be. Keret jeloli. Egy cellat Gigy teszilink aktivva,
hogy rakattintunk.

Cellahivatkozas: a cella azonositoja. Egy cella adattartalmat mas cellaban felhasznalhatjuk anélkiil, hogy
ujra be kellene gépelniink, elegend6 hivatkoznunk ra.

Sor: a tablazat sorokbdl all. A sorokat sorszamuk azonositja.

Oszlop: a tablazat oszlopokbol all. Az oszlopazonositasra az angol dbécé nagybetiiit hasznaljuk. .
Munkalap: az adatok tarolasara és kezelésére szolgaldé dokumentum. Egy munkalapot a lap aljan talalhato
lapfiilre (pl.: Munkal) kattintva aktivizalunk.

Munkafiizet: egy vagy tobb munkalapot tartalmazo fajl.

Tartomany: cellak valamilyen szempont alapjan 6nélloan kezelendd csoportja. Jele a : (kettds pont) A1:F1
Blokk: téglalap alaku tartomany.

Képlet: a cellak tartalmaval elvégzendd miiveletsort leird formula. A képlet mindig = (egyenldségjellel)
kezdddik.

Argumentum: azok az értékek, amelyekkel a fiiggvényekben miiveleteket végziink. Az argumentum lehet
szoveg, szam, cellahivatkozas.
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A Pénznem, ¢s a Szazalék tipusoknal a tizedes jegy bedllitasa, és a pénznem megadasa lehetdségeket
allithatjuk be.

Képlet (fliggvény) beszarasanak lehetdségei: Meniisorban a Képletre, szerkesztdlécnél az fx- re kattintva az
eléugré ablakon lehet kivalasztani. Magunk is beirhatjuk a szerkesztd lécbe. Mindig = kezdjiik!

Egy cellatartomanyban |évd dsszes szamot Gsszeadja.

Szam1: szam1:szam2:... az Gsszeadandd argumentumok, szamuk 1 és 255 kozdtt
lehet. A cellakban 1évd logikai értékeket &s szdvegeket nem veszi
figyelembe, az argumentumként beirtakat igen.

Erték:
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SZUM(szam1;szam?2;...) Bizonyos celldkban talalhaté szdmokat 6sszeadja. =SZUM(az sszeadni kivant
cellak pontosvesszovel elvalasztva vagy teljes oszlop/sor is kijelolheto)

ATLAG(szam1;sz4m2;...) Bizonyos cellikban talalhato szamokat atlagolja. =ATLAG(az atlagolni
kivant cellak pontosvesszdével elvalasztva vagy teljes oszlop/sor is kijeldlhetd)

MIN(szam1;szam?2;...) Bizonyos cellakban talalhatd szdmok koziil a legkisebbet adja eredményiil.
=MIN(a cellak pontosvesszdvel elvalasztva vagy teljes oszlop/sor is kijeldlhetd)

MAX(szam1;szam2;...) Bizonyos celldkban talalhatd szdmok koziil a legnagyobbat adja eredményiil.
=MAX(a cellak pontosvesszdvel elvalasztva vagy teljes oszlop/sor is kijelolhetd)

DARABTELI(tartomany;”Kkritérium”) A tartomanyban 0sszeszdmolja a megadott kritériumnak
megfeleld celldkat. (Eredménye: darabszam!) =DARABTELI(,,Melyik cellakban/sorban/oszlopban vagy
tablazatban keresiink?”; ,,Mit keresiink?/Milyen feltételnek kell eleget tennie a keresett adatoknak?”’) A
HKritérium” részbe irhatunk konkrét keresett szoveget is, de megadhatunk a szdmokra vonatkozo
feltételeket is, példaul a ,,<=23” azt jelenti, hogy a 23-nal kisebb vagy egyenld szamokat szamlaljuk meg.

HA(logikai vizsgalat;[érték, ha igaz]; [érték, ha hamis]) Egy adott cellat vizsgalva az els6ként beirt
értéket adja vissza, ha a vizsgalat igaz eredményt ad, kiilonben a masik értéket adja. (A HA fiiggvény
egymasba is flizheto.
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